
 

 

UVÍTACIA BROŽÚRKA  
pre učiteľa 

 Návod na prípravu  
 

V prípade, že si škola chce pripraviť vlastnú ----, zhrnuli sme tu niekoľko tipov 

a odporúčaní ako na to od riaditeľov zapojených do Erasmus+  

CERTI4Headmasters: 

Úmysel 
 
Úmyslom celej brožúrky by malo byť uľahčenie nového 

učiteľa v novom prostredí. Brožúrka by preto mala 

obsahovať základné informácie a sprevádzať učiteľa: 

- misiou a víziu školy 

- orientáciu v rámci personálu a priestorov 

- pracovnými procesmi 

 

Obsah 
- Vzdelávací systém krajiny 

- Mapa školy (s popisom miestností) 

- Základný časový rozvrh školy 

- Organizačná štruktúra (Riaditeľ, Zástupca,...) 

- Zoznam tried a triednych učiteľov (vrátane pracovných kontaktov) 

- Interní a externí spolupracovníci školy (školský doktor, sociálny pracovník,..) 

- Slovník 

- Kontaktný zoznam pre núdzové prípady 

- Základné postupy v pri komunikácií so žiakmi a rodičmi 

- Zodpovednosti učiteľa 

- Disciplinárne prostriedky 

Prílohy 
Užitočné dokumenty napr. lekársky formulár, vzdelávací formulár,... 


